Der Oberbirgermeister 25.03.1986
15

Bildung des Amtes fir Jugend, Soziales und Wohnen

Das Sozialamt, das Jugendamt und das Amt far Wohnungswesen
werden zu einem Amt fir Jugend, Soziales und Wohnen mit der
Organisationsnummer 51 zusammengefaBt. Dabei erhalten die
bisherigen Amter den Status von Hauptabteilungen. Die Quer-
schnittsaufgaben werden in zentralen Abteilungen Zusammenge-
faBt.

Das Amt wird stufenweise neu strukturiert. Mit Wirkung vom
01. April 1986 treten folgende Veranderungen ein:

1. Die Funktion des Amtsleiters wird der Stelle Nr. 1234 zu-
geordnet.

2. Es werden die zentralen Abteilungen

51.1 Grundsatz
51.2 Verwaltung
51.3 Recht

gebildet.

3. Die Abteilung 5101 wird aufgeldst. Die Stellen der Abtei-
lung werden - mit Ausnahme der Bereiche Erwachsenenvor-
mundschaften, UnterhaltsvorschuBgesetz und Registratur -
in die zentralen Abteilungen integriert. Es gilt der bei-
gefugte Organisationsplan mit Stellenibersicht (Anlage 1).

4. Die Bereiche Erwachsenenvormundschaften, Unterhaltsvor-
schuBgesetz und Registratur werden mit den dazugehérigen
Stellen in die Abteilung 51.5103 eingegliedert.

5. Die Hauptabteilung 51.51 wird neu gegliedert. Es gilt der
beigefiigte Organisationsplan mit Stelleniibersicht (Anlage
2).

6. Das Sachgebiet Grundsteuervergiunstigung, Altbauférderung
(600102) und die Abteilung Stadtsanierung und Wohnungsbau
(6003) werden in die Hauptabteilung 51.69 eingegliedert.
AuBerdem werden folgende Stellen aus dem Sachgebiet Zen-
trale Angelegenheiten und Allgemeine Verwaltung (600101)
umgesetzt:

11 432 BAT VII
11 843 BAT VII
11 851 BAT VII



7. Die Hauptabteilung 51.69 wird neu gegliedert. Es gilt der
beiliegende Organisationsplan mit Stelleniilbersicht (Anlage
35 s

Die Organisationseinheiten 600102 und 6003 werden schnellst-
méglich in das Verwaltungsgebaude Kurt-Schumacher-Ring ver-
legt.

Uber die Verlagerung von Querschnittsaufgaben aus den Haupt-
abteilungen 51.50 und 51.69 in die Zentralabteilungen und die
Neustrukturierung der Hauptabteilung 51.50 ergehen besondere
Verfigungen.

(i

ExXner

Verteiler:

Dezernate

Amter

Personalvertretungen

10 m.d.B.u.Aufnahme i.d. Amtl. Mitteilungen
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AL s1 01.04.1986
3509 schw-vo

An alle
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter
des Amtes fiir Jugend, Soziales und Wohnen

tiber die
Leiter der Zentralabteilungen

- Grundsatz (51.1)
- Verwaltung (51.2)
- Recht (51.3)

tiber die
Leiter der Hauptabteilungen
- Jugend (s1.51)

- Soziales (51.50)
- Wohnen (51.69)

iiber die
Abteilungsleiter

Verehrte Kolleginnen und Kollegen,

ab dem 1. April 1986 gehdren aufgrund einer Organisationsverfiigung des
Oberbiirgermeisters vom 25.03.1986 alle Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter
des bisherigen Sozialamtes, des Jugendamtes, des Amtes fiir Wohnungs-

und Siedlungswesen, des Sachgebietes Altbauférderung und Grundsteuerver-
glinstigung und der Abteilung Stadtsanierung und Wohnungsbau des Bauver-
waltungsamtes zu dem neu gebildeten Amt fiir Jugend, Soziales und Wohnen.

Damit tritt eine bereits vor einigen Monaten vom Oberbiirgermeister ange-
kiindigte Organisationsinderung im Bereich des Sozialdezernates in Kraft.

Fiir die meisten von lhnen Zndert sich dadurch die tigliche Arbeit nicht.
Den wesentlichen Inhalt der organisatorischen Anderung und ihre Griinde mochte
ich Thnen nachstehend erldutern:

1. Neu ist die Bildung von Zentralabteilungen fiir

- Grundsatz- und Planungsfragen (51.1)
- Verwaltung und Personal (51.2)
- Recht (51.3).

Die Zentralabteilungen nehmen auf ihren Gebieten Aufgaben fiir alle
Fachabteilungen des neuen Amtes wahr. Sie unterstehen dem Amtsleiter.



2. Die frither selbstindigen Amter erhalten entsprechend ihren bisherigen
Zustandigkeitsbereichen den Status von Hauptabteilungen:

Hauptabteilung Soziales (51.50)
Hauptabteilung Jugend (51.571)
Hauptabteilung Wohnen {51.69)

In die Hauptabteilung Wohnen werden Teile des Bauverwaltungsamtes
eingegliedert.

3. Die bisherigen Fachabteilungen der frilheren Amter bleiben den jeweiligen
Hauptabteilungen zugeordnet.

In der Hauptabteilung Jugend (51.51) werden die Bereiche Erwachsenen-
vormundschaften, UnterhaltsvorschuBgesetz und Registratur (bisher s1o01)
in die Abteilung Sozialdienst (51.3) eingegledert.

In der Hauptabteilung Wohnen (51.69) wird eine neue Abteilung Bauforderung,
Siedlungswesen, Stadtsanierung (6902) gebildet und aus dem Bauverwaltungs-
amt iibernommen.

4. Die Hauptabteilung Soziales (51.50) - bisher Sozialamt - bleibt von der
Neuorganisation zunichst ausgenommen. Eln Teil der Mitarbeiterinnen und
Mitarbeiter der jetzigen Verwaltungsabteilung (5001) wird spiater in die
Zentralabteilungen iibernommen. Unabhingig davon vollzieht sich die Um-
stellung in der Sozialhilfeabteilung (5002).

Uber Einzelheiten der Neuorganisation werden Sie die Leiter der Zentralabteilungen,
Hauptabteilungen und Fachabteilungen informieren, an die Sie sich bei offenen
Fragen wenden kénnen.

Fiir die Neuorganisation gibt es folgende Griinde:

Alle Angehbrigen des neu gebildeten Amtes sind in unterschiedlicher Weise dem
Ziel verpflichtet, denen zu helfen, die auf 5ffentliche Hilfe angewiesen sind.

Wir sind Glieder einer gemeinsamen Sozialverwaltung. Die Neuorganisation
beruht auf der Vorstellung, das Dienstleistungsangebot fiir den Biirger zu ver-
bessern und die Arbeit der Verwaltung zum Nutzen aller Mitarbeiter effektiver
zu gestalten. Die Arbeitsstrukturen aller Teile der Verwaltung sollen untereinander
angeglichen werden. Die Zusammenarbeit zwischen den Abteilungen soll verstirkt
werden,

Die Neuorganisation macht einen teilweisen Umzug der Abteilungen innerhalb des
Verwaltungsgebaudes an der Dotzheimer StraBe und dem Kurt-Schumacher-Ring
erforderlich. Die Abteilung 6902 (frither Bauverwaltungsamt) zieht neu ein.

Ein Umzugsplan wird zur Zeit erstellt. Bei Riickfragen konnen Sie sich an Ihre
Abteilungsleiter wenden.

In der Umsetzung der Neuorganisation werden antingliche Schwierigkeiten un-
vermeidlich sein. Ich bitte Sie deshalb, mich sofort zu informieren, wenn
organisationsbedingte Probleme auftreten.
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Ich bin aber sicher, daB Sie die Vorteile der Organisationsform im Laufe
der Zeit positiv beurteilen werden.

AbschlieBend mochte ich Sie um die notwendige Unterstiitzung in meiner
neuen Aufgabe bitten und vertraue auf eine gute Zusammenarbeit.

Mit freundlichen GriiBen

ey,

Dietrich Schwarz

Anlage

Organisationsverfiigung vom 25.03.86
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BUro AL

51.1
51.2
51.3

51.50
51.51
51.69

Bildung des Amtes fir Jugend, Soziales und Wohnen

Nach der Verfigung des Oberbirgermeisters vom 25.03.1986 (Anlage)
werden das Sozialamt, das Jugendamt und das Amt fir Wohnungswesen

zu einem Amt fUr Jugend, Soziales und Wohnen unter der Organisations-
nummer 51 zusammengefaBt. Das Amt fUr Jugend, Soziales und Wohnen
wird stufenweise neu strukturiert. Die Einzelheiten des gednderten
Organisationsplanes, wie sie ab 01.04.1986 in Kraft treten, sind im
einzelnen aus der Anlage zu ersehen. Ich bitte um Beachtung.

Die Umsetzung der Verfigung des Oberbirgermeisters macht im organi-
satorischen Bereich Anderungen erforderlich. Ich bitte Sie deshalb,
ab dem 01.04.1986 folgende vorlaufigen Regelungen zu beachten:

1. Postlauf

In der ersten Phase der Umorganisation (bis zum Umzug des Biros
des AL) erhalten die Hauptabteilungen 51.50, 51.69 und 51.51
(vorlaufig in Personalunion mit 51) wie bisher die Post unmittel-
bar. Die Post fir die Zentralabteilungen lduft Uber 51.

Die Hauptabteilungsleiter werden bei wochentlichen Ricksprachen
gebeten, wichtige Vorgénge dem Amtsleiter zur Kenntnis vorzulegen.
Als Entscheidungshilfe, was dem Amtsleiter zur Kenntnis zu geben
ist, kann die Auflistung in Ziffer 2 dieser Verfigung herangezogen
werden.

2. Verlagerung von Entscheidungskompetenzen/Unterschriftsbefugnisse

Der AL vertritt das Amt grundsdtzlich nach auBen. Die Hauptabteilungs-
leiter werden gebeten, AuBenvertretungen mit dem AL abzustimmen.
Entscheidungen von grundsdtzlicher Bedeutung trifft der AL nach
Riucksprache mit den zustandigen Hauptabteilungsleitern oder aufgrund
von Festlegungen in den wochentlichen Dienstbesprechungen.



Die zur Zeit geltende Unterschriftenregelung soll in Verbindung

mit Amt 11 und Amt 15 unverziglich entsprechend den Erfordernissen
des neuen Amtes mit dem Ziel Uberarbeitet werden, ein HéchstmalB

von Entscheidungsbefugnissen auf die Hauptabteilungsleiter zu Uber-
tragen.

Vorlaufig bitte ich Sie, mir folgende Vorgange zur Entscheidung und
zur Unterschrift vorzulegen:
a) Vorgange fachlicher Art

- Schreiben/Berichte/Vorlagen (inkl. Magistratsvorlagen) an oder
Uber Dezernent;

- Schreiben/Berichte/Antrage an andere Behdrden (insbesondere
Landesbehdrden) von grundsatzlicher Bedeutung oder herausge-
hobener Bedeutung im Einzelfall;

- Klageerhebungen in Einzelf&dllen von herausgehobener Bedeutung;

b) Vorgénge organisatorischer Art

- organisatorische Anderungen von grundsatzlicher. Bedeutung
(die Zustandigkeit fir die Umorganisation 5002 liegt im Ver-
antwortungsbereich des Hauptabteilungsleiters 51.50);

c) Personelle Vorgange

- Einstellungen und Stellenbesetzungen, Umsetzungen, Hohergruppierungen,
Beforderungen und Aufgabenverénderungen der

. Zentralabteilungsleiter und Hauptabteilungsleiter,

. Abteilungsleiter in Abstimmung mit den Hauptabteilungsleitern
und

. Sachgebietsleiter in Abstimmung mit den Hauptabteilungsleitern,
. der Mitarbeiter der Zentralabteilungen in Abstimmung mit den
Zentralabteilungsleitern;
- Beendigung von Arbeitsverhdltnissen;

- bei sonstigen personellen Entscheidungen werden die Hauptabteilungs-
leiter gebeten, die Schreiben Uber 51.2 an 11 weiterzugeben.

Ferner wird gebeten, folgende Verfahrensweise einzuhalten:

- in allen personlichen / organisatorischen Angelegenheiten ist 51.2
durch Kenntnisgabe zu beteiligen,

- in allen Grundsatz- und Planungsfragen (einschlieBlich innerorgani-
satorische Verdnderungen) ist 51.1 zu beteiligen (Herr Brille stimmt
sich mit Herrn Altschiller ab),

- in allen Rechtsfragen von grundsédtzlicher Bedeutung ist 51.3 zu be-
teiligen (Herr Risser gibt Herrn Thoma wichtige Vorgénge zur Kenntnis).



Es wird darauf hingewiesen, daB die in dieser Verfigung getroffenen
Regelungen als vorl&dufig anzusehen sind. Erst im Zuge der weiteren
Umsetzung der Neuvorganisation wird es zu festgeschriebenen Regelungen
in den o.a. Bereichen kommen. Gekoppelt ist der weitere Fortgang und
der AbschluB der Umorganisation mit dem amtsintern bereits in Planung
befindlichen Umzug einzelner Mitarbeiter.

WW&?/M

Schwarz

Anlage
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51.1
51.3
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Vertretung der Abteilungsleiter im Amt fir Jugend, Soziales

und Wo

Hiermit werden fol

fir Ju

31,
51.
51.
51,
51.

51,

hnen

gende Vertreter der Abteilungsleiter im Amt

gend, Soziales und Wohnen festgelegt:

1
2

-3

50
51

69

Wy,

Schwar

z

Herr Altschiller

Herr Weber

Herr Risser

Herr Schafer

1. Vertreter: Herr Marschall
2. Vertreter: Herr PlaB

Herr Schénfelder
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Umzug des Amtes fir Jugend, Soziales und Wohnen

Wir bitten, die Verdffentlichung der nachfolgenden Informationen in der
Wiesbadener und Mainzer Tagespresse mdglichst am 16.05.1986 zu veran-
lassen:

Umzug des Amtes fUr Jugend, Soziales und Wohnen

Das Amt fir Jugend, Soziales und Wohnen,
Kurt-Schumacher-Ring 2 - 4 und Dotzheimer Str. 99,
zieht in der Woche vom 20. - 23.05.1986 innerhalb
des Verwaltungsgeb&udes um.

Das Amt fir Jugend, Soziales und Wohnen bleibt zwar
gedffnet, jedoch ist in dieser Woche mit gréBeren
Behinderungen zu rechnen.

Insbesondere die Besucher der Bescheinigungs- und
Uberwachungsstelle des Wohnungsamtes, der Sach-
bearbeiter fir Heimangelegenheiten, offene Altenhilfe
und Altenwohnanlagen, sowie der Asylantenbetreuung
und des Auslanderbeirates mochten wir bitten, Ihren
Besuch méglichst auBerhalb der Umzugswoche durchzu-
fihren, da insbesondere hier durch die Verlegung der
Arbeitsplatze auch mit erheblichen Behinderungen bei
der Abwicklung des Besucherverkehres zu rechnen ist.

Win b The \ Sdmie

In Vertretung

<>

Hofmann
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Informationen Uber die Verwaltungsabteilung in Stichworten
(nur fir die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter im Verwaltungsgebdude bestimmt)

In Folge sind in alphabetischer Reihenfolge Stichworte aufgefihrt, dic im
allgemeinen Interesse der Mitarbeiterinnmen und Mitarbeiter unseres Amtes
liegen konnen. Anhand dieses Verzeichnisses lassen sich die zust&dndigen Mit-
arbeiterinnen und Mitarbeiter der Verwaltungsabteilung leicht herausfinden,
um sie aufzusuchen oder von ihnen Informationen einzuholen.

Im Einzelfall kann es moglich sein, daB diese Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter
den jeweiligen Vorgang nicht endgiltig bearbeiten. In diesen F&llen kann jedcch
von diesen Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern Uber die Zusténdigkeit Auskunft er-
teilt werden.

Amtliche Mitteilungen
Frau Hirtl, Zi. 409, Nst. 2835

Auszubildende
Frau Wirfler, Zi. 402, Nst. 2649

Boten
Der Einsatz erfolgt durch Herrn Rosenow, Zi. 405, Nst. 3537

BUromaterial
For 51.1, 51.2, 51.3, 51.4 und 51.50 erfolgt die Ausgabe jeweils
donnerstags von 10.00 bis 11.00 Uhr in Zi. 325
Frau Fey, Zi. 403, Nst. 3511

BUromdbel und -maschinen (Beschaffung)
Herr Weber, Zi. 401, Nst. 2653

BUroinventar (z.B. Stempel, Karteik&sten usw.)
Herr Weber, Zi. 401, Nst. 2653

Essenmarken
Frau Schulz, Zi. 403, Nst. 3511

Fahrkarten
In der Regel in den jeweiligen Vorzimmern verfigbar
Frau Hirtl, 7Zi. 409, Nst. 2635

FahrtkostenzuschuB
Frau Schulz, Zi. 403, Nst. 3511

Fortbildung (inkl. Erste-Hilfe-Kurse)
Herr Weber, Zi. 401, Nst. 2853

Handvorschuf
Herr Weber, Zi. 401, Nst. 2653

Hausmeister
Auftrdge werden bei Nst. 2657 entgegengenommen und in ein Arbeitshandbuch
eingetragen. Die Information geht an den Hausmeister, Herrn Bott, der den
Auftrag moglichst zeitnah erledigt.

Informaticnen 11 (evtl. auch anderer Amter)
Frau Brandl, Zi. 406, Nst. 3497

Kantinenangelegenheiten
Frau Fey, Zi. 403, Nst. 3511

Kasse - 51.22
Herr Schneider, 2. Ebene, Nst. 2610

Kopierraums
Zi. 147 und Zi. 418

bitte wenden!



Parkplatze ,
Herr Rosenow, Zi. 405, Nst. 3537

Personalangelegenheiten
Frau Wirfler, Zi. 402, Nst. 2649
Frauv Fey und Frau Schulz, 7i. 403, Nst, 3511

Rapportkarten
Frau Brandl, Zi. 406, Nst. 3497

Rechnungsstelle - 51.23
Herr Walther, Zi. 203, Nst. 3448
Frauv Koser, Zi. 204, Nst. 3449

Aeparsturen
- BUromdbel siehe Hausmeister
- BUromeschinen (Meldung mit Vordruck an 51.21)
Herr Weber, Zi. 401, Nst. 2653 -

Schadensmeldungen :
Herr Weber, Zi. 401, Nst. 2653 o -
Schlissel o : ' '

sighe Hausmeister

Telefonabrechnung (fir 5i.30)
Frau Hawkins, Zi. 408, Nst. 3497
' Telefonverzeichnis '
Gewlnschte Anderungen bzw. Ergdnzungen bitte melden!
Frau Hoppe, Zi. 404, Nst. 2857

Urlaubskartei
Die Urlaubsblatter befinden sich i.d.R. in den Vorzimmern der Fachabteilungen
Frav Hawkins, Zi. 406, Nst. 3497

Unfallanzeigen
Herr Weber, Zi. 401, Nst. 2653

Vordruckbestellung '
Frau Fey, Zi. 403, Nst. 3511

Wegstreckenentschédigung
Frau Brandl, Zi. 406, Nst. 3497 -

Zeitsummenkarten
rrau Kloft, Zi. 404, Nst. 2857

Bei Schyierigkeiten steht auch jederzeit der Abteilungsleiter, Herr Rosenow,
Zi, j;ﬁf Nst., 3537, als Ansprechpartner zur Verfiigung.

Wone

Rosenow
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Informationen Uber die Verwaltungsabteilung in Stichworten
(nur fir die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter im Verwaltungsgebdude bestimmt)

In Folge sind in alphabetischer Reihenfolge Stichworte aufgefihrt, dic im
allgemeinen Interesse der Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter unseres Amtes
liegen kénnen. Anhand dieses Verzeichnisses lassen sich die zusténdigen Mit-
arbeiterinnen und Mitarbeiter der Verwaltungsabteilung leicht herausfinden,
um sie aufzusuchen oder von ihnen Informationen einzuholen.

Im Einzelfsll kann es moglich sein, daB diese Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter
den jeweiligen Vorgang nicht endgiiltig bearbeiten. In diesen Fallen kann jedcch
von diesen Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern Uber die Zusténdigkeit Auskunft er-
teilt werden.

Amtliche Mitteilungen
Frau Hirtl, Zi. 409, Nst. 2635

Auszubildende
Frau Wirfler, Zi. 402, Nst. 2649

Boten
Der Einsatz erfolgt durch Herrn Rosenow, Zi. 405, Nst. 3537

BUromaterial
For 51.1, 51.2, 51.3, 51.4 und 51.50 erfolgt die Ausgabe jeweils
donnerstags von 10.00 bis 11.00 Uhr in Zi. 325
Frau Fey, Zi. 403, Nst. 3511

BUromébel und -maschinen (Beschaffung)
Herr Weber, Zi. 401, Nst. 2653

BUroinventar (z.B. Stempel, Karteikdsten usw.)
Herr Weber, Zi. 401, Nst. 2653

Essenmarken
Frau Schulz, Zi. 403, Nst. 3511

Fahrkarten
In der Regel in den jeweiligen Vorzimmern verfiigbar
Frau Hirtl, Z7Zi. 409, Nst. 2635

FahrtkostenzuschuB
Frau Schulz, Zi. 403, Nst. 3511

Fortbildung (inkl. Erste-Hilfe-Kurse)
Herr Weber, Zi. 401, Nst. 2653

Handvorschuf
Herr Weber, Zi. 401, Nst. 2653

Hausmeister
Auftrége werden bei Nst. 2657 entgegengenommen und in ein Arbeitshandbuch
eingetragen. Die Information geht an den Hausmeister, Herrn Bott, der den
Auftrag méglichst zeitnah erledigt.

Informationen 11 (evtl. auch anderer Amter)
Frau Brandl, /i. 406, Nst. 3497

Kantinenangelegenheiten
Frav Fey, Zi. 403, Nst. 3511

Kasse - 51.22
Herr Schneider, 2. Ebene, Nst. 2610
Kopierrdume
Zi. 147 und Zi. 418
bitte wenden!



Parkplétze
Herr Rosenow, Zi. 405, Nst. 3537

Personalangelegenheiten
Frau Wirfler, 7i, 402, Nst. 2649 :
Frau Fey und Frau Schulz, Zi. 403, Nst. 3511

Rapportkarten
frau Brandl, 7Zi. 406, Nst. 3497

Rechnungsstelle - 51,23 :
Herr Walther, Zi. 203, Nst. 3448
Frau Koser, Zi. 204, Nst. 3449

Reparaturen
- Birombbel sishe Hausmeister
- BUromaschinen (Meldung mit Vordruck an 51.21)
Herr Weber, Zi. 401, Nst. 28653

Schadensmeldungen
Herr Weber,.Zi. 401, Nst. 2653
Schlissel B ‘ ‘

‘siehe Hausmeister

Telefcnabrechnung (£0r 51.50)
Frau Hewkins, Zi. 406, Nst. 3497

Telefonverzeichnis
Gewlnschte Anderungen bzw. Ergénzungen bitte melden!
Frau Heppe, Zi. 404, Nst. 2657 '

Urlaubskértei ‘
Die Urlaubsblatter befinden sich i.d.R. in den Vorzimmern der Fachabteilungen
Frau Hawkins, Zi. 406, Nst. 3497 ‘

Unfallanzeigen
Herr Weber, Zi. 401, Nst. 2653

Vordruckbestellung
Frau Fey, 7Zi. 403, Nst. 3511

Wegstreckenentschadigung
Frau Brandl, Zi. 406, Nst. 3497

Zeitsummenikarten
Frav Kloft, Zi. 404, Nst. 2657

Bei Schyierigkeiten steht auch jederzeit der Abteilungsleiter, Herr Rossnow,
Zi, 405 Nst. 3537, als Ansprechpartner zur Verfigung.

sty

Rosenow
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Vorlaufige Dienstanweisung Uber die Aufgaben der Recﬁﬁsabteilung des

Amtes fUr Jugend, Soziales und Wohnen

=

N

Grundsatz ‘

i
Die Rechtsabteilung des Amtes fir Jugend, Soziales und Wohnen ist
grundsdtzlich zustdndig fir die Bearbeitung schwieriger Rechtsan-

gelegenheiten des Amtes.

Diese Zustédndigkeit erstreckt sich  vorlaufig nicht auf die

Hauptabteilung Wohnen.

Der Leiter der Rechtsabteilung kann sich jederzeit Rechtsangelegen-

heiten der Zentral- und Heuptabteilungen vorlegen lassen.

ProzeBvertretung von Minderjdhrigen

Die Vertretung der unter VYormundschaft, Pflegschaft oder Beistand-
schaft stehenden Minderj&hrigen in Rechtsstreitigkeiten einschliefi-
lich der Wahrnehmung der Termine zur mindlichen Verhandlung obliegt
der Rechtsabteilung. Diese Aufgabe ist auch zulerfﬂllen-fﬂr aus-

wirtige Minderjdhrige aufgrund der Vollmachten anderer Jugenddmter.

In Unterhaltsangelegenheiten ist im vorprozessdalen Schriftverkehr |
nach Ankindigung eines Rechtsstreites die Rechtsabteilung zu betei-

ligen.
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Die Rechtsabteilung nimmt die Vertretung des Landes Hessen in

Unterhaltsvorschullrechtsstreitigkeiten -~ Ubéngegangene:Unter-

haltsforderungen -  wahr.

Vollstreckungsmalinahmen im Ausland werden von der Rechtsabteilung

durchgefihrt.

Widerspruchsverfahren der Hauptabteilungen Jugend und Soziales

Die Rechtsabteilung bearbeitet Widerspruchsverfahren der Haupt- T
abteilungen Jugend und Soziales mit Ausnshme der Verfahren der
Obdachlosenhilfe, des Flichtlingsdienstes, der Unterhaltssiche-
rung nach dem Unterhaltssicherungsgesetz und in Kindertagesstat-

tenangelegenheiten.

Die Stellungnahmen zu den Widersprichen sind der Rechtsabteilung
mit einer Aussage, warum dem Widerspruch nicht abgeholfen werden

konnte, zur weiteren Bearbeitung zuzuleiten.

Im Anhdrungsverfehren vor dem WiderspruchsausschuB wird das Amt

durch die Rechtsabteilung vertreten.

Bei der Anhdrung der sozislerfahrenen Personen nach:§ 114 BSHG wird

die Rechtsabteilung beteiligt.

¢

Die Rechtsabteilung verfafit den Widerspruchsbescheid.

Jugendhilfe- und Sczialhilfestreitsachen

In Jugendhilfe- und Sozialhilfestreitsachen ist der Schriftwechsel
mit anderen Sozialhilfetrdgern von der Rechtsahteilung zu fihren,

wenn es nach der ersten Kontaktaufnahme zu keiner Einigung kommt.



4.2

6.2

Der Schriftverkehr mit der Spruchstelle fir Firsorgestreitig-
keiten obliegt stets der Rechtsabteilung.

Streitsachen in zivilrechtlichen Angelegenhei#en und der Sozial-

gerichtsbharkeit
Streitsachen in zivilrechtlichen Angelegenheiten

Widerspriche gegen Mahnbescheide werden von der Rechtsabteilung

bearbeitet.
Streitsachen der Sozialgerichtsbarkeit

FOr Streitsachen der Sozialgerichtsbarkeit ist die Rechtsabteilung

zusténdig.

Die Vertretung vor den Zivil- und Sozialgerichten erfolgt durch

die Rechtsabteilung.

Allgemeine Rechtsangelegenheiten
Anfragen und Schriftwechsel mit dem Rechtsamt

Die d&n das Rechtsamt gerichteten Anfragen und‘deriSchriftwechsel
hierzu sind Ubér die Rechtsabteilung zu leiten. Die Schreiben des
Rechtsamtes an das Amt fir Jugend, Soziales und Wohnen sind vor

der Verteilung an die Zentral- und Hauptabteilungen der Réchtsab—

teilung zuzuleiten.

Einschaltung bei der Bearbeitung von Verwaltungsvorschriften usw.
Bei der Bearbeitung von Satzungen, Verwaltungsvorschriften, Richt-
linien und Vertr&gen von grunds&tzlicher Bedeutung oder besonderer

Tragweite ist die Rechtsabteilung frihzeitig einzuschalten.



6.3

6.4
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Auswirkung von Gesetz- und Verordnungsblattern usw.

Der Rechtsabteilung obliegt die Auswertung von Gesetz- und
Verordnungsbléttern, Rechtszeitschriften und -blchern.

Der Rechsabteilung sind hierzu alle Gesetz- und Verordungs-
blatter usw., Zeitschriften, Bicher und Publikationen mit
rechtlichem Inhalt vor der Verteilung an dis Zentral- und

Hauptabteilungen zur Auswertung zuzuleiten.
Ausbildung von Rechtsreferendaren und -praktikanten

Die Koordination der Ausbildung ven Rechtsreferendaren und

-praktikanten erfolgt durch die Rechtsabteilung.

Inkrafttreten

Diese vorlédufige Dienstanweisung tritt sofort in Kraft, ausge-
nommen die€ Ziffer 6 am 01.10.1986.

31.1 |
51.2
51.3

‘ 4
51.50 , = ! [@,
B Lopon au S50r-o5 am P BH

z.K. mit der Bitte um Beachtung.
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Am 13.06.1986 hat zu dem o.g. Thema ein Gesprach bei dem AL 51
stattgefunden, bei dem Fragen der Aufgabenverteilung und Urlaubsvertretung
ohne Anspruch auf Vollstdndigkeit erdrtert wurden. Das nachfolgende Kurz-
protokoll gibt lediglich die Diskussionsergebnisse wieder.

Teilgenommen haben:
Herr Schwarz AL 51

Herr Rosenow 51.1
Herr Thoma 51.3
Herr Risser 51.3

1. Die Urlaubsvertretung fiir Frau Becht wird noch nicht abschlieBend
geregelt. Zundchst wird 51.2 die Urlaubswinsche abfragen. Unverbindlich o
wurde die Moglichkeit erdrtert, von Frau Volk Schreibarbeiten fir 51.2/}25f
erledigen zu lassen und Frau Kloft bei 51.3 einzusetzen.

2. Stellungnahmen zu Prifungsbemerkungen. inhre Auswertung und endgiltige

Form werden ab sofort von 51.50 erledigt. Wie das organisatorisch
bewdltigt wird, bleibt 51.50 Uberlassen.

3. Schadensmeldungen werden ab sofort von 51.2 erledigt.

4. Die Entscheidung dariber, von wem in Zukunft Dienstanweisungen fir
51.50 geschrieben werden und insbesondere, ob mdglicherweise eine
differenzierte Auswahl getroffen wird, wird einstweilen zuriickgestellt.
Das Thema soll erneut erértert werden, sobald der von 51.3 zu fertigende
Entwurf auf einer Dienstanweisung fiir die Abteilung Recht erstellt
wurde.

5. Das Telefon des Herrn Risser (51.31) soll Nebenstellenapparat werden.
Es ist vorgesehen, eine Schaltung in das Zimmer der Frau Becht vorzu-
nehmen.

Von diesem Ergebnis wurde Herr Hofmann (51.50) vorab mindlich unterrichtet.
Es bestand auch zwischen Herrn Hofmann (51.50) und Herrn Risser (51.31)
Einvernehmen dariber, daB die Klarung der Frage, wer in Zukunft Dienstan-
weisungen fir 51.50 schreibt, zurickgestellt werden soll. Zundchst muB
namlich abgekldrt werden, welche endgiltige Gestalt das sogenannte Ar-
beitshandbuch haben wird und wie sich Arbeitshandbuch, Dienstanweisungen
und Amtsverfigungen in eine gemeinsame Sammlung integrieren lassen. Als
Gespréchstermin fir eine erneute Erdrterung wurde unverbindlich der Sept.

1986 ins Auge gefaBt.
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Risser gesehen: Thoma
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